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電腦科技其中一個好處，就是讀人可以不曼時間空間限制，無論身處何地都可以設立虛

擬辦公室。不過，在香港做生意，要與客戶聯絡及安排開會，沒有一個固定的中心商業區地

址，始終感覺不太實在。其實，只要利用近年興起的虛擬辦企室及服都式辦公室服藹，配合

各種流動辦公殼備妞平椒電腦，就可進一步發揮流動辦舍的優點。*報記者朱震
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虛擬/服務設辦公室方案﹒支援中小規模
但 生意要靠間內側心商業區的的公叫…戶更有信心試想

知若你收到兩間公耐名片心間叫M…相…為後者
會較有說服力。在中環、銅鑼灣、尖沙咀等商業區均提供虛攝及服務式辦公室服務的

Jumpsta前商務中心董事總經理梁澤明表示，除了提供商業地址，以月費形式租用的虛擬或服務式

辦公室﹒對創業人士、自僱人士或中小企均可提供額外的支援。
Q: 哪類人士適合租用虛擬或服都式辦公室?

A : 一般來說，租用虛擬或服務式辦公室的人士﹒主要是創業^士﹒尤其是剛創業、小型或

SOHO族的個體戶。此外，一些需要應付短期工作或暫時擴充的中小企業也會租用。

Q: 揖周虛擾或服都式辦公室有何好血?

A: 梁澤明指出，藉租用服務式辦公室，客戶可快捷地在甲級商廈開展業務，以較短的租用期試

行業務，毋須花費在裝修、購買家具、電話及上網設備等日常營運鎖碎事項等上，如果不需

要一個固定的辦公室作辦公之用，更可選擇虛擬辦公室服務﹒完全免除租金開支。無論虛擬
或服務式辦公室，客戶都可有商業地址、代收信件及電話接聽服務﹒從而提升公司的形象。

虛擬及服務式辦公室﹒應用好例子

Q : 虛擺或服都式辦公室的收費蚵何計算?

A : 梁澤明表示﹒虛擬及服務式辦公室均以月費形式收費﹒價格主要棍乎辦公地點及租用期聶
短。虛擬辦公室有不同的套餐以供選擇﹒由最基本代收郵件，至各項自訂服務均可加入 而

服務式辦公室月費則包括上網、電話、代收郵件、代接電話、茶水，聞設備及飲料、日常j青環

等﹒還可以按需要﹒付費租用伺服器肘藏問、會議室、打印機、掃描器、傳真機、電話會議

或棍像會議等各項設施。

Q : 選擇虛蟬及服膺式辦公室服都需要注意甚塵事項?

A : 隨著流動辦公概念愈來愈普及，虛擬及服務式辦公室服務的出租率亦甚高。梁澤明指出 ， 出

租率長期超過9成﹒以6個月的租期為主，至於虛擬辦公室則以1年為主。選擇方面﹒首食要比

較在不同商務中心的服務月費中﹒所包含的各項服務及其收費模式﹒選擇一種最適合自己業
務所需，而又負擔得起費用的套餐。

此外，香港的辦公室租金高昂﹒業主有可能盡量間隔出更多的地方租出。因此﹒租戶租用品~

應先仔細看清租用單位及整個辦公室的平面圖。
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J其人事顧問行業的陳先生﹒最初創業時是一人公司，故大部
l/J:'分時間都是走訪客戶為主﹒他只需要有人代接電話和郵

件便行﹒因此一開始只躍用基本的虛揖辦公室服務。「剛開業

時資金有限﹒用虛擬辦公室就可印上商務中心的甲級商廈地址

在卡片及公司網頁上，能帶給客戶對公司的良好印象。 J

見客時﹒便租用會議室與客戶開會，外國客戶則可租用棍像會

議服務。平日﹒他只要帶自己的手提電腦﹒進入服務式辦公室

便可無繞上網，立即開始辦公。

﹒ 辦公桌及文件祖 ﹒ 電話畫畫及傳真攏

﹒ 人體工學設計座橋 ﹒ 代接來電及伏l說郵件

﹒ 隔音牆 ﹒ 空氣調節

其後﹒陳先生的顧問業務發展理想，他在聘請員工的同

時﹒亦開始需要一個固定的地方辦公﹒因此便租7服務式辦公

室的標準房間服務﹒他與同主答:彈護去之理?I立即營運 L 芳香要

陳先生建議有意租用虛擬或服務式辦公室的人士﹒應選擇

地點便利就近地當站及較具規模的商務中心，當業務發展處於

起步階段時﹒可考慮先用虛擺辦公室服務或較短期的服務式辦

公室，至業務發展穩定後﹒再租用在同一個商務中心內較大的

辦公室 :這擇優可省卻擴軍字樓和通知客戶的麻煩。

. 會議室 ﹒ 多鏡頭閉路軍;混保安系統

﹒ 光纖寬頻上網 ﹒ 24小時出入保安

﹒ 茶水問及休息室 ﹒ 每天清漂服務

﹒ 接待服務 ﹒ 免費咖啡
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